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BAKANLIGI

iISIN KISA TANIMI:

Kirikkale il Gida Tarim ve Hayvancilik Midirligu tst ydnetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Doner sermayenin butgesinin hazirlanmasi ile
ilgili faaliyetleri yuritmek, hedeflenen sonuglarin gergeklestiriimesini saglamak ve
yaplilan igleri koordine etmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Sube Muddrleri igin belirlenmis ortak gorev ve sorumluluklari yerine getirmek (Bkz.
Ortak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

Bolumde vyapilan iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde caligmalari yurutmek.

Doner sermaye ile ilgili gelir gider hesaplarinin kontrolunu yapmak.
Batce ile ilgili birim ve bdlim baskanlariyla goértserek butge hazirlamak.
Muhasebe memuru tarafindan dizenlenen 6deme evraklarini kontrol etmek.

Her ayin sonunda KDV muhtasar beyannamesi dizenlenerek damga vergilerinin
bagli bulundugu vergi dairesine yatirilmasini saglamak.

Her ay gergeklesen gayri safi gelirini %15 in bagh bulundugu mal mudurligine
yatiriimasini saglamak.

YiIl sonu bilangosunun c¢ikariimasini saglamak. Gegtigimiz yil icin kar
gerceklesmisse bilango onaylandiktan sonra tegvik piriminin 657 sayili kanununa
tabi calisan personele dagitiimasini saglamak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
¢alisma gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektériinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iligkin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellegtirmek.

Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve
bilgileri sunmak.

Biriminde vyapilan iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglamak.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi tanim ve
talimatlarina uygun olarak yurutulmesini saglamak.
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— BOolimun gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
iglemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet' ve
‘Onleyici Faaliyet’ calismalarina katilmak.

— Is saghgi ve is guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

— Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutulmesini saglamak.

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklegtirilen igin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger goérevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlu arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

— Sube Muddrleri icin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak.

EN YAKIN YONETICISI:
il Gida Tarim ve Hayvancilik Miiduri

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:
Muhasebe Memuru

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksek ogrenim kurumlarinin dort yillik bir bolumunt — tercinen Maliye, iktisat,
Isletme, Tarim Ekonomisi, Kamu Yonetimi vb.- bitirmis olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
— Konusu ile ilgili en az iki yiIl uzman olarak ¢alismis olmak.
— Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.
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— Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun

¢ozme niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
— BuUro ortaminda galismak.

— Normal galisma saatleri icinde gorev yapmak.
— Gerektiginde normal galisma saatleri digsinda da gorev yapabilmek.
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