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GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAXANLIGI

iSIN KISA TANIMI:

Kirikkale Il Gida Tarim ve Hayvancilik MidurlGgu Gst yonetimi tarafindan belirlenen
amag ve ilkelere uygun olarak; Zirai Gelir Raporu hazirlama ile ilgili her tarla is ve
islemleri yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Kurumlardan, sgirketlerden veya gercek kigilerden gelen zirai gelir raporu
duzenlenmesi taleplerine iligkin is ve iglemleri koordine etmek,

— Zirai Gelir Raporu dizenlemek,

— Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlari tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin
saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

— Gerektiginde calistigi bolumde vyurutilen diger faaliyet ve islemlere yoneticisi
tarafindan verilen talimatlar cercevesinde yardimci olmak.

— Is saghg! ve is guvenligi kurallarina uymak.

— Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetleri mevcut i¢ Kontrol Sistemi ve Kalite 1
Yonetim sisteminin tanim ve gereklerine uygun olarak yurutmek.

— Yaptigl isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yodneticisi tarafindan verilen diger goérevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:
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Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dékiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi Ad1 Soyadi: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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BAXANLIGI

BU iSTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Yuiksek 6grenim kurumlarinin ilgili bOIumunu bitirmig olmak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
Ozel baz bilgisayar programlari, kamera ve fotograf gekimi bilgisine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Blro ve acgik hava ortaminda galigsmak.

Normal ¢aligma saatleri icinde gorev yapmak.

Gerektiginde normal galisma saatleri digsinda da goérev yapabilmek.
Blroda bilgisayar ve gurulti etmenlerine maruz kalmak.

Acik havada ise sicak, soguk, koku ve toz faktdrine maruz kalmak.

Gorevi geredi seyahat etmek.
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