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BAKANLIGI

iISIN KISA TANIMI:

Kirikkale il Gida,Tarim ve Hayvancilik Midarliigi  Gst yénetimi tarafindan belirlenen
amag ve ilkelere uygun olarak; bunyesinde bulunan bina, bahge ve araclarin tamir
bakim, onarim islerini aksatmadan yurutmek, diger birimlerden gelen proje etudu ve
hak edigleri hazirlamak, sorumluluk alani ile ilgili koordinasyonu saglamak

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Tasra ya da yuklenici firmalarin islerinin denetlenmesini saglamak.

ingsaat ve marangozluk taleplerini belilemek malzeme temin etmek ve
yapilmasini saglamak.

insaat ve emlak konularindaki tim yazismalari yapmak.

il Madurligindeki tasinmazlarin kontrol etmek ve bakimlarinin yapilmasini
saglamak.

iice Midurlikleri ya da bagh kuruluslarin telefon, elektrik, marangozluk islerinin
tamir bakim ve onarim iglerini yapmak.

Kooperatifler ve kirsal kalkinma projelerinde yapilan binalarin kontrollerini yapmak
hak ediglerin 6denmesi i¢in destekleme subesine gondermek.

Milli Emlak Mudurligi’nden gelen talepleri degerlendirmek kabul yazisini
Bakanliga ret yazisini ilgili kuruma gondermek.

Talep dogrultusunda il Miidirligi ve ilce mudirliiklerinde kesif d6zeti cikarmak.
Teknik olarak biten islerin maliyetinin ddenmesi icin evrak hazirlamak.
Kamp ve sosyal tesislerin bakimi dlizenlenmesi ve isletiimesini saglamak.

Tarim il MGdarligi ve ilge midarliklerinin ihtiyaci olmasi halinde bina kiralama isi,
gerekli yazisma ve bakanlik olurlarini alarak gergeklestirmek.

Kilk kiyafetinin dizenli ve temiz olmasina dikkat etmek.

Meslegine iliskin yayinlari surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve
bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili tim kayit , evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.
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— BOlumun ilgi alanina giren konularda meydana gelecek standart disilik olgusunun
giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici Faaliyet’
calismalari yapmak.

— Is sagligi ve is glvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin séz konusu
kurallara uymasini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumlulugu alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yonetici tarafindan verilen diger goérevieri yerine
getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag ve geregleri kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:
— Idari ve Mali isler Sube Mudiirii

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Muhendislik Fakultelerinin birinden mezun olmak.

— lsiileilgili en az 2 yil deneyim sahibi olmak.

— Faaliyetlerin gerektirdigi analitik disunme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
— Bahge atdlye, bina ingaati blroda ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak.
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Idari ve Mali isler Sube Mudirligi

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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