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GIDA TARIM VE HAYVANCILIK

BN BOLUMU Il Gida Tarim ve Hayvancilik MGdurlGgi

iSIN KISA TANIMI:

Kirikkale il Gida Tarim ve Hayvancilik Madirigi tst yénetimi tarafindan
belilenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; tarimsal alt yapi, degderlendirme,
toplulastirma islemlerinin yurGtilmesi, kirsal kalkinma yatirimlari, kooperatif ve birlik
projelerinin  desteklenmesi, personelin  hizmet i¢i egitim islemlerinin
gergeklestiriimesi ile kurumun idari hizmetlerinin aksamadan yuruttulmesi, bilgisayar
yazilim ve donanim ihtiyaglari, insan gucunun sayisi ve niteliginin belirlenmesi,
personelin mali ve 0zlUk islemleri ile mal ve hizmet alimlarinin gergeklestiriimesi,
cari yil batgesinin dagitilmasi, gergeklesmesi ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine
etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— I MGdur Yardimellari igin belirlenmis ortak gérev, sorumluluk ve yetkileri yerine
getirmek (Bkz. Ortak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

— Boliumde vyapilan islerin  kurumun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde ¢caligmalari yuratmek.

— Kurum faaliyetlerini etkileyebilecek politik, ekonomik ve sosyal gelismeleri
izleyerek gerekli onlemlerin alinmasini saglamak.

— Arazi ve toprak etudu, siniflama ve haritalama islerini yapilmasini saglamak.

— Toprak ve arazi veri tabanina iligkin ¢calismalarin yapilmasini saglamak.

— Toprak ve sulama suyu ile ilgili analizlerin yapilmasini saglamak.

— Arazi kullanim planlarini yapilmasini saglamak.

— Calisma konulart ile ilgili ihale ve kesin hesap islemlerinin yapiimasini saglamak.

— Tarimsal Uretim potansiyeli yuksek ovalarin belirlenmesi iglemlerinin yapiimasini
saglamak.

— Tarimsal amagli arazi kullanim planlarini hazirlanmasini saglamak.

— Toprak ve sulama suyu analiz laboratuvarlarinin kurulug izinleri ile ilgili islemlerin
yuratulmesini saglamak.
— Toprak ve arazilerin korunmasi, gelistiriimesi ve verimli kullaniimasi ile ilgili
calismalar yapmak, uygulanmasini saglamak, izlemek ve degerlendirmek, toprak,
su, biyolojik gesitlilik gibi dogal kaynaklarin dogal olaylar veya arazi kullanimindan
kaynaklanan bozulmalarini dnlemek igin gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak.

— Tarim digi arazi kullanim taleplerini degerlendiriimesini saglamak.
— Hazine arazisinin kamu kuruluslarina tahsis iglemlerinin yapilmasini saglamak.
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— Tarm alanlarinin korunmasi ve amacina uygun kullanimini saglamak igin gerekli
tedbirleri almak, aldirmak ve zorunlu hallerde amaci diginda kullanimina izin
verilmesini saglamak.

— Dagitiilmayan hazine arazilerinin degerlendiriimesini saglamak.

— Diger kamu kurum ve kuruluslari ile igbirligi yaparak, arazi degerlendirmesine esas
nafus, iklim, toprak, bitki, hidroloji, jeoloji ve diger arazi bilgilerinin temin edilmesini
saglamak.

— Tarim arazilerinin korunmasi ve gelistiriimesine yonelik uygulanmis veya planlanan
projelerin tarimsal Uretime etkileri ydoninden incelenmesi ve degerlendiriimesi igin
ilgili kuruluglarla isbirligi yapilmasini, yatirnm onceliklerinin belirlenmesini saglamak.

— Tarnmsal amagli arazi kullanim plan ve projelerine, toprak koruma projelerine uyulup
uyulmadigini kontrol etmek, uyulmamasi veya izinsiz kullanim halinde cezai islemleri
yapmak.

— Tarim arazilerinin bolunmesini engellemek amaci ile gerekli calismalarin
yapilmasini saglamak.

— Tarim arazilerinin tevhit, ifraz ve vasif degisikligi gibi taleplerinin
degerlendiriimesini saglamak.

— Toprak Koruma Kurullarinin sekretarya hizmetlerini yaratulmesini, ¢alismalarda
bulunulmasini ve katilimi saglamak.

— Arazi toplulagtirma ve tarla ici gelistirme hizmetleri ile ilgili etut, proje ve uygulama
islemlerini yapiimasini saglamak.

— 5403 sayih Kanun kapsaminda yapilan 6zel arazi toplulastirma taleplerini
degerlendiriimesi ve kontrol edilmesini saglamak

— Arazi derecelendirme iglemlerinin yapilmasini saglamak.

—  Yeterli gelirli isletme buyukluguni hesaplamak, surdurulebilir igletme Olgegini
belirleyerek arazi edindirme iglemlerinin yuruttlmesini saglamak.

— Arazi dagitim ve kiralama galigmalarini yapilmasini, arazi satis izni, ipotek ve temlik
islemlerinin yurttulmesini saglamak.

— Kamulastirma islemlerinin yuratulmesini saglamak.
— Kirsal alan duzenlemesi, gelistiriimesi ve altyapi galismalarinin yapilmasini saglamak.

— Idari baglilik islemlerinin (kdy alti yerlesim birimlerinin birlestirilerek yeni koy
olusturulmasi, bagimsiz koy olusturulmasi) yurutulmesini saglamak.

— Sulama projelerinin etit, proje ve uygulamalarinin yapilmasini saglamak.

— Mevcut sulama sebekelerinde sulama sonugclarini bitkisel Gretim, sulama ve toprak
koruma agisindan izlemek degerlendirmek ve iyilestirici tedbirler almak,

— Calisma konulart ile ilgili ihale ve kesin hesap islemlerinin yapiimasini saglamak.
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— Tarmsal sulamada verimliligi artirmak, uygun sulama tekniklerinin kullanimini
saglamak.

— Sulama alanlarinda su tasarrufu saglayacak modern sulama sistemleri
yayginlastirimasina yonelik g¢alismalar yapmak, projeler yapilmasini ve
desteklenmesini saglamak.

— Sorunlu ve sorunlu olabilecek tarim arazilerini tespit etmek, ettirmek ve uygun
projeler (erozyon, drenaj, arazi islahi vb.) hazirlanmasini ve uygulanmasini saglamak.

— Cografi bilgi sistemine dayal calismalarin yuritilmesini saglamak. Konusunda
faaliyet goOsteren laboratuvarlari mevzuati c¢ergcevesinde belgelendiriimesi,
kaydinin alinmasi, izlenmesi, yetkili olduklari hususlarda denetlenmesini saglamak.

— Denetimler sirasinda mevzuatin ilgili hikimlerine gére faaliyetinin
durdurulmasina karar verilen igyerlerine idari yaptirim kararlarinin teblig edilmesini
saglamak.

— Denetim sonucu insan saglhgini olumsuz olarak etkileyen ya da tuketiciyi yaniltan
bilgiyi iceren Uriinleri Bakanh@in ilgili birimine, diger il Gida Tarim ve Hayvancilik
Mudurlikleri' ne ve Izmir' e bagl lige Gida Tarim ve Hayvancilik Midiirlikleri' ne
bildirilmesini saglamak.

— Denetim sonuglarinin yargiya tasinmasi durumunda mahkeme yazismalarinin
takip edilmesi ve durugmalara mudahil olunmasini saglamak.

— Bakanhgin ilgili birimi tarafindan yasaklanan ve denetim sirasinda mevzuata aykiri
oldugu tespit edilen madde ve malzemeleri toplatiimasi ve imhasina nezaret
edilmesini saglamak.

— Fiili durumun programlara uygunlugunu denetlemek ve faaliyetlerin programlara
uygun olarak gerceklesmesi igin gerekli onlemleri almak.

— Urlin ve Uretim yeri belgelendirme basvurularina iliskin bilgileri ve basvuru sonug
raporlarini hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin dizenlenmesini saglamak.

— Kirsal kalkinma desteklerinin gergeklestiriimesi ve kirsal kalkinma programlari
ile ilgili Bakanhk uygulamalari yonunde faaliyette bulunmak.

— KKYDP tebliginin yayinlanmasi sonrasinda ilan ve duyurularin, tanitim ve
bilgilendirme toplantilarinin yapilmasini saglamak.

— KKYDP basvurularinin idari uygunluk agisindan degerlendiriimesini saglamak.

— il Degerlendirme komitesiyle birlikte KKYDP projelerinin degerlendiriimesi ve |l
Degerlendirme raporunun hazirlanmasini saglamak.

— Sdzlesme imzalayan yatirmcidan alinan Proje Baslangi¢ Raporunu il Yiritme
birimi  ile birlikte uygunluk acgisindan inceleyerek satin almalarin
gerceklestiriimesini saglamak.

— Satin alma evraklarini incelenmesini saglamak ve uygunsa satin almanin
onaylanmasini saglamak.
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— Satin alma iglemlerini gerceklestiren ve hibe 6demesi icin talepte bulunan proje
sahibinin evrakinin ve projenin yerinde incelenmesini saglamak.

— Yilda bir kez hibe sdzlesmesi sartlarinin devam edip etmediginin yerinde
denetlenmesini saglamak.

— Tarim urdnlerinin iglenip degerlendirmesine, pazarlamasina ve bunun igin gerekli
tesislerin kurdurulmasina yardimci olacak galismalarin yapilmasini, bu konuda
ureticilerin ve mutegebbislerin yonlendirilmesini saglamak.

— Yasal gerekliliklerini tamamlayarak kurulus igin basvuru yapan kooperatif ve
birliklerin bagvurularinin degerlendiriimesini saglamak.

— Kooperatiflere ve Birliklere ana sézlesmelerin temini, hazirlanmasi ve tasdiki
asamalarinda teknik destek verilmesini saglamak.

— Ciftcilerin kooperatif veya birlik seklinde teskilatianmasini ve kooperatifciligi
tesvik edilmesini, kooperatiflerin kurulmasi igin teknik ve yetkisi dahilinde mali
yardimda bulunulmasini ve denetlenmesini saglamak.

— Tuzel kisiligini kazanmis ve genel kurulunu yapmis olan kooperatiflerin faaliyet
konusu secgebilmek igin yapacaklari proje basvurularinin degerlendiriimesini
saglamak.

— Kooperatiflere Bakanligin yatirnm programi hakkinda bilgi verilmesini saglamak.

— Kooperatifler hakkinda kredi tahsis inceleme raporunun hazirlanmasini ve
kredilerin banka hesaplarina aktariimasini saglamak.

— Ihtiyag duyulan insan giiciiniin sayisinin ve niteliginin belirlenmesini ve gelecege
yonelik insan gucl planlamasinin yapilmasinin saglamak.

— Personelin motivasyon ve verimliliginin artiriimasi, performansinin degerlendirilmesi.

— [ Midurligi personelinin atama yer degistirme, terfi, 6zliik ve mali haklari ile ilgili tGm
is ve iglemlerin yapilmasini saglamak.

— Personelin  Yurtici ve yurtdisi goreviendirmelerine yonelik gerekli onaylarin
alinmasi, konu ile ilgili tim is ve islemlerin yapiimasinin saglamak.

— Kuruma ait fiziki yapilarin temizlik, aydinlatma, isitma, bakim ve onarim hizmetleri
ile ilgili faaliyetlerin yGratilmesini saglamak.

— Tespit edilen birim ihtiyaclarinin ve gerekli arag-gere¢ ve malzemenin temin
edilmesini saglamak ve koordine etmek.

— Kurumun yemek, ulasim, guvenlik, vb. idari faaliyetlerinin yurutiimesini saglamak
ve denetlemek.

— Personelin hizmet i¢i ve oryantasyon egitim ihtiyacinin saptanmasina yonelik
yontemlerin arastiriimasini, uygulanacak yontemin belirlenmesini ve periyodik
olarak egitim ihtiyaglarinin tespit edilmesini saglamak.
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Birimin ve verdigi hizmetlerin tanitimina ve hizmet konusu dahilindeki konulara
yonelik halkla iligkiler faaliyetlerini planlamak ve koordine etmek.

Genel Hizmet Gorevlilerinin faaliyetlerini sevk ve idare etmek.

Birimin mal ve hizmet alimlari i¢cin mevzuata uygun satin alma yonteminin
belirlenmesi ile ilgili faaliyetlerin yuratilmesini saglamak.

Satin alimlarla ilgili piyasa fiyat arastirmasi yapilmasi ve yaklagik maliyetin
hesaplanmasi ile ilgili igslemlerin yUrutulmesini saglamak.

ilgili bélimlerle koordineli olarak teknik sartnamelerin hazirlanmasini saglamak.

Satin alma surecindeki ilgili dokimanlarin hazirlanmasi, dosyalanmasi ve teslim

alinan evrakin uygunluk kontrolinin yapilmasi ile ilgili faaliyetlerin yapilmasini
saglamak.

Muayene kabul komisyonunu olusturmak ve gerektigi takdirde komisyonda gorev
almak.

Birimin olasi ihtiyaclarina yonelik uygun kosullari tasiyan tedarik¢i envanterinin
olusturulmasini ve guncel tutulmasini saglamak.

Birime alinan tUm arag, gereg, demirbas ve malzemeleri kayit altina alinmasini ve
kayitlarin strekli giincellenmesini saglamak.

Depoya giren malzemelerin ve gereclerin usuline uygun olarak muhafazasini
saglamak, demirbaslarin bakimi ve korunmasi ile ilgili faaliyetlerin izlenmesini ve
kayitlarinin tutulmasini saglamak.

Gerekli tamirat, tadilat, bakim, onarim hizmetlerinin yapiimasini ya da
yaptiriimasini saglamak.

Kamp ve misafirhane hizmetlerinin aksamadan yurutiimesini saglamak.

il Mudirligine ait bilgisayar ve yazicilarin, fotokopi makinesi, vb. yan driinlerin
kurulum, bakim ve onarim iglerinin yapiimasini saglamak.

il Midurliginiin donanim ihtiyacini tespit etmek ve satin alinmasini saglamak.
Bilgisayar sistemlerinin guvenligine yonelik caligmalarin duzenli olarak takip
edilmesini saglamak.

il Midirlagu personelinin maas, déner sermaye, performans, vb. gibi ek ddeme
islemlerinin yapilmasini saglamak.

il Midarltgi personelinin adli, idari veya 6zliik haklarindaki durumlara bagh ortaya
cikan kesinti veya iyilestirmeleri ¢aligsanlarin maas ve ek ddemelerine yansitiimasini
saglamak.

Bakanlikga dnceden tespit edilen performans butce ilke ve esaslari dahilinde bltce
tekliflerinin hazirlanmasinin takibini yapmak.

Cari yil butgesinin planlanmasi hazirlanmasi ve dagitilmasi faaliyetlerini saglamak.

Gelen ve giden evrak kayit, havale ve dagitim iglerinin ylrutilmesini saglamak.
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Kurum arsivine teslim edilen arsivlik malzemelerin kaydinin tutulmasini ve arsiv
yonetmeligine uygun olarak muhafazasini saglamak.

Arsivin, arsiv yonetmeligine uygun olarak yangin, su baskini vb. durumlara kargi
kontrol altinda tutulmasini ve argivin havalandirilmasinin takibinin ve temizliginin
yapilmasini saglamak.

is sagligi ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigi Kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yurutulmesini saglamak.

Yurutulmekte olan iglemlere iligkin bilgilerin ve sonuglarinin ilgili bilgi sistemlerine
kaydedilmesini saglamak.

Bolimin goérev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
iglemlerin gideriimesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' calismalarina katilmi saglamak.

Yaptig! isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesinin kontrol edilmesini saglamak.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

— Gida ve beslenmeyle iligkili olarak Bakanliktan gelen ya da il dizeyinde
belirlenmis projelerle ilgili calismalarin yaratulmesini saglamak.

— Konusunda faaliyet gdsteren laboratuvarlari mevzuati c¢ergcevesinde
belgelendiriimesi, kaydinin alinmasi, izlenmesi, yetkili olduklari hususlarda
denetlenmesini saglamak.

— Gida ve yem guvenilirligini gozeterek tuketiciyi ve halk saghgini koruyucu
tedbirlerin, Bakanhgdin belirledigi esaslar c¢ergevesinde, il diuzeyinde
yuratulmesini saglamak.

— Gida Uretim, satis ve toplu tiketim yerlerine iliskin vatandas ve firmalardan
gelen izin, ruh-sat ve belgelendirme bagvurularina iligkin iglemlerin
yuratilmesini saglamak.

— Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve
malzemelerin kontrol bel—gesi, ihracat ve ithalati ile ilgili islemlerin
yuratulmesini saglamak.

— |hrag edilen Uriinlerin herhangi bir sebepten yurda geri dénmesi durumunda
gida, gida kat~ki maddeleri ve gida ile temas eden madde ve malzemenin
yurda girig izni ile ilgili islemlerin yurutilmesini saglamak.

— Hizli alarm sistemi kapsaminda Ulke disinda olumsuzluk tespit edilen Turk
Menseli Grtin-lerin Avrupa Birligi tarafindan yapilan bildirimine istinaden geri
izleme islemlerinin dizenlenmesini saglamak.

Dokuman Kodu:
GTHB.71.ILM.IKS/KYS.FRM.036

Revizyon Tarihi:
000

Revizyon No: 00

Yiirirliik Tarihi:05.02.2018

Hazirlayan:

Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Kalite Yonetim Temsilcisi

Bu Dékiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi:

Tarih /imza




GIDA TARIM VE HAYVANCILIK

KIRIKKALE IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI| BELGESI

4 IS UNVANI | il Miidiir Yardimcisi

TC

BN BOLUMU Il Gida Tarim ve Hayvancilik MGdurlGgi

ihracati ve ithalati kotaya tabi Uriinlerin Bakanhgin ilgili birimleri ile koordineli
calisarak du—zenli olarak takibinin yapilmasini saglamak.

Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemeler
ile organik tarim urunlerinin Uretim, igleme, satis-pazarlama ve toplu tiketim
yerlerinin denetimlerinin yapilmasini saglamak.

Bakanhg@in ilgili birimi tarafindan yillik olarak belirlenen Denetim ve Izleme
Programi dogrultusunda Uretim ve satis yerlerinden numune alinmasini
saglamak.

Kombina ve mezbahalarda gorev yapan akredite veteriner hekimlerin kaydini
yapmak ve bunlari konuyla ilgili mevzuatta belirlenmis gorevleri yonuyle
denetlenmesini saglamak.

il dahilinde faaliyette bulunan, gida ve gida konularini ilgilendiren etiit ve
envanterlerin hazirlanmasini, asgari teknik ve saglik sartlari bakimindan
denetlenmesini, gida sanayi Urunlerinin belirlenmig esaslara uygunlugunun
denetiminin yapilmasini saglamak.

Emniyet Mudurlaga tarafindan dizenlenen ortak denetimlerde goérev alacak
personelin planlanmasini ve denetime katilimini saglamak.

Yem Uretim ve satis yerlerine iliskin vatandas ve firmalardan gelen izin, ruhsat
ve belgelendirme basvurularina iligkin igslemlerin yurutilmesini saglamak.

Yemlerin kontrol belgesi, ihracat ve ithalati ile ilgili iglemlerin yurutalmesini
saglamak.

Yemlerin Uretim, isleme ve satis-pazarlama yerlerinin denetimlerinin
yapilmasini saglamak.

il dahilinde faaliyette bulunan, yem ve yem konularini ilgilendiren etiit ve
envanterlerin ~ hazirlanmasini, asgari  teknik  sartlarr  bakimindan
denetlenmesini, yem sanayi urunlerinin belirlenmis esaslara uygunlugunun
denetiminin yapiimasini saglamak.

Denetim sonuglarini 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi ve Yem
Kanunu'na, ilgili yonetmeliklere ve tebliglere gore degderlendiriimesini ve ldari
Yaptirnim Kararlarinin dizenlenmesini saglamak.

Denetimler sirasinda mevzuatin ilgili hdkUmlerine gére faaliyetinin

durdurulmasina karar verilen igyerlerine idari yaptirrm kararlarinin teblig
edilmesini saglamak.

Denetim sonucu Iidari Yaptirim Kararinin uygulanmasina iliskin vergi dairesine,
beledi~yelere ve adli mercilere bildirimde bulunulmasini saglamak.

Sikayet dogrultusunda yapilan denetim sonuglarini  gikayet sahibine
bildiriimesini saglamak.
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Kullanilmayan sahit numunelerin geri alinmasi igin ilgili firmaya bildirimde
bulunmak, suresi igerisinde alinmamasi durumunda imha edilmesini
saglamak.

Denetim sonucu uygulanan idari Yaptinm Kararlari dosyalarinin
arsivlenmesini saglamak.

Denetim sonucu insan saghgini olumsuz olarak etkileyen ya da tuketiciyi
yaniltan bilgiyi iceren Uriinleri Bakanligin ilgili birimine, diger il Gida Tarim ve
Hayvancilik Middrliikleri' ne ve Izmir' e bagli lige Gida Tarim ve Hayvancilik
Mudurlukleri' ne bildirilmesini saglamak.

Denetim sonuglarinin yargiya tagsinmasi durumunda mahkeme yazismalarinin
takip edilmesi ve durugmalara mudahil olunmasini saglamak.

Denetim sonucu Idari Yaptirm Kararinin uygulanmasi sirasinda yasakli
malzeme ve ekipmana iliskin izmir Defterdarigi, Milli Emlak Muadarlagi,
Universitelere bildirimde bulunulmasini, bu malzemelerin ilgili yerlere teslimine
kadar yediemin olarak muhafaza edilmesini saglamak.

Bakanhgin ilgili birimi tarafindan yasaklanan ve denetim sirasinda mevzuata
aykiri oldugu tespit edilen madde ve malzemeleri toplatiimasi ve imhasina
nezaret edilmesini saglamak.

Faaliyetin durdurulmasina iliskin idari yaptirirm karari teblig edilen isyerlerinin
faaliyetlerinin gegici sureli durdurulmasi igin makine-ekipmani mihurlenmesini
saglamak.

Faaliyetleri durdurulmasina neden olan eksiklikleri giderdigi denetci tarafindan
tutanak ile tespit edilmis ve faaliyete acilmasina iliskin Olur'u onaylanmis
isyerlerinde bulunan mdhdrleri kaldinimasini ve isyerini yeniden faaliyete
gecgcmesini saglamak.

Denetim ve izin islemleri sirasinda alinan numunelerin laboratuvarlara
gonderilinceye kadar uygun kosullarda muhafaza edilmesini saglamak.

Numune malzemesi ve ekipmanin denetcgilere dagitimini yapmak, gerekli
durumlarda zimmet karsiligi teslim etmek.

Kacak olarak Uretildigi ya da satisa sunuldugu tespit edilen ve kolluk kuvvetleri
tarafindan el konulan her turli madde ve malzemeyi muhafaza etmek.

Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemeler
ile yem konusunda faaliyette bulunan Uretim, igleme, satis, toplu tiketim ile
ilgili yerlerin gerekli kayitlarinin yapilmasini ve izinlerinin verilmesini saglamak.

Vatandas ve firmalardan gelen Gida Satis Yeri Kayit Numarasi basvurularinin
kontrol edilmesini ve duzenlenmesini saglamak.
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ilin bitkisel Uretim potansiyeline uygun gelistirme projelerinin hazirlanmasi
ve/veya hazirlatiimasini saglamak.

ilin icerisinde oldugu tarm havzasi mevzuati ve gerekliligi cercevesinde
faaliyet gdsterilmesini saglamak.

Bakanligin politika, stratejik plan ve programlarina dayali il igin Gretimi uygun
ve ciftcilere kazang¢ saglayici, bitkisel Uretim desenlerinin belirlenmesini
saglamak.

ildeki bitkisel Uretimi, Bakanhgin belirledigi esaslar dahilinde ve tarim ve
sanayi entegrasyonunu sadlayacak sekilde yonlendirmek, yonlendirilmesini
saglamak.

Bakanhgin belirledigi esaslar dogrultusunda ildeki bitkisel Urlnlerde Gretimi,
verimliligi ve gesitliligi artirici galismalar yapiimasini saglamak.

Bakanligin insan sagligini ve ekolojik dengeyi goOzeterek belirledigi ve
esaslarini ortaya koydugu yeni Uretim sekillerinin ilde uygulanmasi yonunde
calismalarda bulunulmasini saglamak.

Uretim, satis, depolama ve igsleme yerlerine iliskin vatandas ve firmalardan
gelen ruhsat ve izin bagvurularini, tutarlilik ve mevzuata uygunluk yonunden
degerlendiriimesini ve duzenlenmesini saglamak.

Uriin kaybini ve ekolojik sisteme zarar verici faaliyetleri onleyici islemleri
mevzuati gergevesinde yurutilmesini saglamak.

Ortli alti kayit sistemi iglemlerinin yapilmasini saglamak.

iide bulunan toprak, bitki, sulama suyu analiz laboratuvarlarinin ve diger
laboratuvarlarin yetkilendirilmesi ile ilgili islemleri yapilmasini saglamak.

Tarm llaglari Regete Yazma ve Bitki Koruma Urlnleri Uygulama
Yetkilendirmesine iligkin bagvurularin degerlendirilmesini saglamak.

Sinav sonuglarina goére basarili olanlara Recete Yazma Yetki Belgesi
dizenlenmesini saglamak.

Tohumluk, sus bitkileri, dogal c¢icek soganlari, kesme gigcek, vb uUretim
materyali ile ilgili ihracat ve ithalat igslemlerinin yurutilmesini saglamak.

ihrag edilen Uriinlerin herhangi bir sebepten yurda geri dénmesi durumunda
gidanin yurda girig izni ile ilgili islemleri yaruttlmesini saglamak.

Ihracat/ithalat izni ve Kontrol Belgesi basvurularina iligkin bilgilerin ve
sonuglarinin ilgili bilgi sistemine girilmesini saglamak.

Dogal gigek sogani hasat belgesinin dizenlenmesini saglamak.

Bitkisel Uretim yapan isletmeler tarafindan yapilan basvurulara istinaden
kapasite raporu dizenlenmesini saglamak.
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Tarimsal elektrik raporlarinin dizenlenmesini saglamak.

Bitki Pasaportu belgelendirme basvurularinin  degerlendiriimesini  ve
bagvurulara iliskin bilmgi ve sonugclari ilgili bilgi sistemine kayit edilmesini
saglamak.

Fiili durumun programlara uygunlugunu denetlemek ve faaliyetlerin
programlara uygun olarak gergeklesmesi icin gerekli onlemleri almak.

Yetki belgesi almak igin vatandas veya firmalar tarafindan yapilan basvurular
ile ilgili islemleri koordine etmek ve denetlemek.

Ihracat ve ithalat izni bagvurularinin degerlendiriimesini ve sonuca
ulagtinimasini saglamak.

Urin ve Uretim yeri belgelendirme basvurularinin degderlendiriimesini ve
belgelendirme igleminin yapiimasini saglamak.

Bitkilerin kimliklendirilmesi, tanimlanmasi, tescil edilmesi, kayit altina alinmasi
ile ilgili calismalarin yapilmasini planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

lldeki bitki ve hayvanlarin saghgini korumak amaciyla hastalik ve zararlilara
karsi mica—dele ve tedavi yontemlerinin belirlenmesini ve sonuglarinin takip
edilmesini koordine etmek.

Bitki ve hayvanlarin hastalik ¢ikis ve sonuglerinin takip edilmesini ve salgin
hastaliklara kargi onlem alinmasini saglamak.

Bitkisel Uretim, projelerinin desteklenmesi ile ilgili olarak basvurularin
degerlendiriimesi, izlenmesi ve destegin hesaplanmasi ile ilgili ¢alismalarin
yapilmasini saglamak.

Bolumde yapilan iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde ¢caligmalarin yurutilmesini saglamak.

llin bitkisel Uretim potansiyeline uygun gelistirme projelerin hazirlanmasi
ve/veya hazirlatiimasini saglamak.

ilin icerisinde oldugu tarm havzasi mevzuati ve gerekliligi cercevesinde
faaliyetlerin gosteriimesini saglamak.

Bakanligin politika, stratejik plan ve programlarina dayali il igin Gretimi uygun
ve ciftcilere kazang¢ sadlayici, bitkisel Uretim desenlerinin belirlenmesini
saglamak.

lldeki bitkisel Gretimi, Bakanh@in belirledigi esaslar dahilinde tarim ve sanayi
en-tegrasyonunu saglayacak sekilde yonlendiriimesini saglamak.

Bakanhgin belirledigi esaslar dogrultusunda ildeki bitkisel Urinlerde Uretimi,
verimliligi ve gesitliligi arttirici caligmalarin yapilmasini saglamak.
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Bakanligin insan saghgini ve ekolojik dengeyi gozeterek belirledigi ve
esaslarini ortaya koydugu yeni Uretim sekillerinin ilde uygulanmasi yonunde
¢alismalarda bulunulmasini saglamak.

Uretim, satig, depolama ve isleme yerlerine iliskin vatandas ve firmalardan
gelen ruhsat ve izin bagvurularini, tutarlihk ve mevzuata uygunluk yoninden
degerlendiriimesini ve duzenlenmesini saglamak.

Uriin kaybini ve ekolojik sisteme zarar verici faaliyetleri 6nleyici islemleri
mevzuatl cercevesinde yurutilmesini saglamak.
Ortli alti kayit sistemi islemlerinin yapiimasini saglamak.

iide bulunan toprak, bitki, sulama suyu analiz laboratuvarlarinin ve diger
laboratuvarlarin yetkilendirilmesi ile ilgili igslemleri yapilmasini saglamak.

Tarim ilaglari Regete Yazma ve Bitki Koruma Uriinleri Uygulama
Yetkilendirmesine iligkin bagvurularin degerlendirilmesini saglamak.

Sinav sonuglarina goére basarili olanlara Recgete Yazma Yetki Belgesi
duzenlenmesini sag-lamak.

Tohumluk, sus bitkileri, dogal c¢icek soganlari, kesme c¢icek, vb Uretim
materyali ile ilgili ihracat ve ithalat igslemlerinin yuratilmesini saglamak.

Dogal cicek sogani hasat belgesinin dizenlenmesini saglamak.

Bitkisel Uretim yapan igletmeler tarafindan yapilan basvurulara istinaden
kapasite raporu duzenlenmesini saglamak.

Tarimsal elektrik raporlarinin dizenlenmesini saglamak.

Bitki Pasaportu belgelendirme basvurularinin  degerlendiriimesini  ve
bagvurulara iliskin bilmgi ve sonugclari ilgili bilgi sistemine kayit edilmesini
saglamak.

ilin tarim Griinlerinin ekilis, verim ve GUretimlerini tahmin calismalarini yapmak.

Bakanhgin bilisim teknolojileri politikalari, ilke ve hedefleri dogrultusunda; I
Mudurlugu gorev  konularina ait diger sorumluluklardan gelen ilde
yurutilen tim faaliyetlere iliskin tarimsal veri tabani olusturmak

Hasar tazminat odemeleri ile ilgili ¢alismalar yurutmek amaciyla Kurum,
Kurulus ve kisiler-le iletisime gegmek koordinasyonu saglamak

Tarim danigmani istihdam etmek suretiyle danismanlik hizmeti verecek kisi,
uretici orgut-leri, sivil toplum &rgutleri, sirketler, tarimsal isletmelere yetki
verilmesi ile gorev, sorumluluk, izleme, dederlendirme, denetim ve
desteklenmesi ile ilgili faaliyetleri ylritmek.

Bakanlikga ©Onceden tespit edilen performans bitce ilke ve esaslari
cercevesinde il yatinm butge teklifinin hazirlanmasi, cari yil butgesini
dagitilmasi, gergeklesmesinin raporlanmasi ile ilgili faaliyetleri ytritmek.
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Bitkisel ve hayvansal uretim ile tarim teknolojileri ve kullanimina yonelik olarak,
egitim, yayim ve tanitim c¢alismalarinin planlanmasi, gergeklestiriimesi,
degerlendiriimesi ve raporlanmasi ile ilgili faaliyetleri yuratmek.

Kuruma gelen sikayetlerin degerlendiriimesi, ilgili kisi ve Sube Mudurltklerine
yonlendiriimesi, sikayetler ile ilgili islemlerin takip edilmesi ve sonuglarinin
sikayet sahibine bildirilmesi, raporlanmasi, arsivienmesi ile ilgili faaliyetleri
yapmak.

Uretim, satis, depolama ve igsleme vyerleri ile hayvan hastanelerine iligkin
vatandas ve firmalardan gelen ruhsat ve izin basvurularini, tutarlihk ve
mevzuata uygunluk yonunden degerlendiriimesini ve ilgili belgelerin verilmesini
saglamak.

Hayvancilik tesislerinin kurulusg izin ve tescil igslemlerinin yapilmasini saglamak.

Ozel sektdrce kurulacak suni tohumlama istasyonlari ve damizlik yetistirme
isletmelerine Bakanlikga belirlenecek esaslar dogrultusunda izin verilmesini
saglamak.

Uretim ve satis yerlerine iliskin bilgilerin ve basvuru sonug raporlarinin
hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin olusturulmasini saglamak.

Ruhsat veya izin basvurusuna iligkin bilgilerin ve sonugclarinin ilgili bilgi
sistemlerine kaydedilmesini saglamak.

il Gumriik Mudirliiklerine gelen, baska bir lilkeye ya da i¢ gimrige il ya da
ulke Uzerinden transit gecis yapacak olan hayvansal UrlUnlerin evrak
kontrollerini yapilmasini ve uygun olanlarin gegisine izin verilmesini saglamak.

Ihracat, Ithalat izni veya Kontrol Belgesi basvurularina iligkin bilgilerin ve
basvuru sonu¢ raporlarinin  hazirlanmasini  ve istatistiki sonuclarin
olusturulmasini saglamak.

Milli Emlak Genel Mudurliga tarafindan hayvancilik tesisi kurma amach
kiralamalarda arazi uygunluk raporunun duzenlenmesini saglamak.

Hayvansal Uretim yapan igletmeler tarafindan yapilan basvurulara istinaden
kapasite raporu dizenlenmesini saglamak.

Uriin ve Uretim yeri belgelendirme basvurularina iliskin bilgileri ve bagvuru
sonu¢ raporlarini hazirlanmasini ve istatistiki sonuclarin dizenlenmesini
saglamak.

il genelinde vyetistirilen biiyiikbas/kiigiikbas hayvanlarin kiipeleme, tescil ve
soy kutigu kayit islemlerinin yapilmasini ve ilgili sistemlere kayit edilmesini
saglamak
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Kooperatiflere Bakanligin yatinm programi hakkinda bilgi verilmesini
saglamak. Kooperatifler hakkinda kredi tahsis inceleme raporunun
hazirlanmasini ve kredilerin banka hesaplarina aktariimasini saglamak.

Harcama raporlarinin hazirlanarak Bakanhgin ilgili biriminin bilgilendirilmesini
saglamak.

Hayvan sagligi ile ilgili madde ve malzemelerin ihracat ve ithalati ile ilgili
islemlerin yUrutulmesini saglamak.

Yurtigi ve yurtdigi canli hayvan ve hayvansal Urunlerin ihracat ve ithalati ile
ilgili iglemlerin yuratulmesini saglamak.
Kontrol Belgesi duzenlenmesi ile ilgili iglemlerin yurutilmesini saglamak.

Il MGdur Yardimellari igin belirlenmis ortak gorev, sorumluluk ve yetkileri yerine
getirmek (Bkz. Or—tak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

Uretim, satig, depolama ve isleme yerlerine iliskin vatandas ve firmalardan
gelen ruhsat ve izin bagvurularini, tutarliik ve mevzuata uygunluk yonunden
degerlendiriimesini ve ilgili belgelerin veriimesini saglamak.

Uretim ve satis yerlerine iliskin bilgilerin ve basvuru sonug raporlarinin
hazirlanmasini ve istatistiki sonuclarin olusturulmasini saglamak.

Ruhsat veya izin basvurusuna iligkin bilgilerin ve sonuglarinin ilgili bilgi
sistemlerine kaydedilmesini saglamak.

Amator ve ticari balikgilik ile ilgili izin belgelerinin duzenlenmesini saglamak.

Tekne ruhsati olan kisiler ve gercek kisilerden gelen avlanma ruhsatlarina
iligkin basvuru-larin degerlendiriimesini ve ilgili belgelerin verilmesini
saglamak.

Su Uriinlerinin Yetistiriciligi kapsaminda ihracat ve ithalat ile ilgili islemlerin
yuratilmesini saglamak.

Ihracat/ithalat izni ve Kontrol Belgesi basvurularina iligkin bilgilerin ve
sonuglarinin ilgili bilgi sistemine girilmesini saglamak.

II Gimrik Madurliklerine gelen, baska bir llkeye ya da i¢ gimriige il ya da
ulke Uzerinden transit gegis yapacak olan hayvansal Urlnlerin evrak
kontrollerini yapilmasini ve uygun olanlarin gegisine izin verilmesini saglamak.
ihracat, ithalat izni veya Kontrol Belgesi basvurularina iliskin bilgilerin ve

basvuru sonu¢ raporlarinin  hazirlanmasini  ve istatistiki sonuclarin
olusturulmasini saglamak.

Mensei Belgesi basvurusunda bulunan firmalara/sahislara ait bagvuru
evrakinin degerlendiriimesini saglamak.

Su urdnleri ihracat iglemlerinin yuratulebilmesi igin Su Urtinleri Bilgi Sistemine
(SUBIS'e) mensei ve seyir defteri kayitlarinin yapilmasini saglamak.
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— Amator ve ticari balik¢ilik ile ilgili izin belgelerinin duzenlenmesini saglamak.

— Tekne ruhsati olan kisiler ve gercek kigilerden gelen avlanma ruhsatlarina
iligkin bagvuru-larin degerlendiriimesini ve ilgili belgelerin verilmesini
saglamak.

— Suni Tohumlama kurs basvurularinin degerlendiriimesini ve Bakanhgin ilgili
birimine bildiriimesini saglamak.

— llgeler bazinda suni tohumlama yetkilendirme islemlerini yapilmasini ve aylik
olarak suni tohumlama cetvelinin dizenlenmesini saglamak.

— Su Uriinlerinin Yetistiriciligi kapsaminda ihracat ve ithalat ile ilgili islemlerin
yuratilmesini saglamak.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

— il Mudar Yardimellari igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak (Bkz. Ortak
Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

— Goreve baslayacak olan personelin segiminde degerlendirmeleri karara
baglama yetkisine sahip olmak.

EN YAKIN YONETICISi:
Gida Tarim ve Hayvancilik Il Midari

ALTINDAKIi BAGLI i$ UNVANLARI:

Cayir Mera ve Yem Bitkileri Sube Muduru

Arazi Toplulastirma ve Tarimsal Alt Yapi Sube Muduru
Kirsal Kalkinma ve Orgiitlenme Sube Miduri

idari ve Mali isler Sube Miidiiri

Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

Gida ve yem Sube Muduri

Bitkisel Uretim ve Bitki Saghgi Sube Midrt

Arazi Toplulastirma ve Tarimsal Altyapi Sube Muduart
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GIDA TARIM VE HAYVANCILIK

KIRIKKALE IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

7 N\ i$ TANIMI VE GEREKLERI| BELGESI

Y | iS UNVANI | il Midur Yardimeisi

BN BOLUMU Il Gida Tarim ve Hayvancilik MGdurlGgi

BU ISTE GALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Yuksek 6grenim kurumlarinin dort/bes yillik bir bolumuna - tercihen Ziraat Fakultesi,
Gida Miihendisligi, Su Urtinleri Miihendisligi- bitirmis olmak.

Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ozme
niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Blro ve agik hava ortaminda ¢alismak.

Normal ¢alisma saatleri icinde gorev yapmak.

Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.
Gorevi geregi seyahat etmek.
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